Vuoden 2024 arkistotarkastukset

Kaupunginhallitus 17.03.2025 § 59

245/07.01.03.05/2024

Valmistelija

Tiedonhallinnan asiantuntija Enni Lamppu:

Asiakirjahallintoa johtava tiedonhallinnan asiantuntija johtaa
kaupunginhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja valvoo, etta
asiakirjahallinnon tehtavia hoidetaan asiakirjahallinnosta annettujen
ohjeiden mukaisesti. Valvontatehtavassaan tiedonhallinnan asiantuntija voi
suorittaa arkistotarkastuksia kaupungin palveluissa ja yksikoissa.
Tarkastuskaynneista laaditaan tarkastuskertomukset.

Tarkastuskaynneilla on kiinnitetty huomiota asiakirjahallinnan ja arkistotoi-
men perinteisiin ydinkysymyksiin kuten arkistotilojen rakennusteknisiin omi-
naisuuksiin ja varusteluun, aineistonhallintaan, seulonnan toteuttamiseen,
asiakirjojen havittdmiseen seka tietosuojan toteutumiseen. Yha enenvassa
maarin pureudutaan myds sahkdiseen sailyttmiseen siirtymiseen seka sen
mahdollistamiseen. Tarkastuksissa halutaan paivittaa myos
kokonaisuudessaan tiedonhallinnan kuvaukset ajantasalle:
tiedonohjaussuunnitelma, tiedonhallintamalli, arkistoluettelot seka
arkistonmuodostussuunnitelmat.

Vuoden 2024 aikana tiedonhallinnan asiantuntija tarkasti Naantalin lukion
arkiston, kulttuuripalvelujen arkiston, opetustoimen hallinnon arkiston seka
vapaa-aikapalveluiden arkiston. Tarkastukset kohdistuivat
sivistyspalveluihin, silld aiempina vuosina oltiin pitkalti keskitytty
hyvinvointialuemuutoksen vuoksi sosiaali- ja terveyspalveluiden
kokonaisuuteen.

Oheismateriaali:

- Naantalin lukion arkistotarkastus

- Kulttuuripalveluiden arkistotarkastus

- Opetustoimen hallinnon arkistotarkastus
- Vapaa-aikapalveluiden arkistotarkastus

Arkistotarkastuksista pidetdan ylla tarkastuslistaa ja sen mukaan tarkastuk-
sia jatketaan kuluvan vuoden aikana.

Naantalin lukio

Naantalin lukion osalta tiedettiin, etta arkistovastaavana toimiva
koulusihteeri tulee vaihtumaan kuluvan vuoden lopussa.
Arkistotarkastuksen myo6ta pyrittiin saamaan uudelle arkistovastaavalle
hyva ja selked pohja aineiston hallitsemiseksi.

Vanhaa paperista aineistoa 16ytyi vield runsaasti lukion arkistotiloista.
Nama katsottiin alustavasti 1api ja loppu seulonta ja kotelointityo jai
arkistovastaavalle. Pysyvasti sailytettavaa aineistoa siirretiin patearkistoon
jarjstelytyon jalkeen.



Ratkaisuvalta
Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Sahkoisen aineiston osalta tunnistetaan haasteita henkilétietojen
seulonnan osalta. Ongelmaa pyritdan ratkomaan koko opetustoimen osalta
yhteisesti aineiston seulonnan mahdollisuuksia kartoittamalla tai
mahdollisesti aineiston siirrolla migraation kautta.

Kulttuuripalvelut

Kulttuuripalveluiden arkisto on asianmukaisesti hoidettu analogisen
aineiston osalta. Jonkin verran seulottavaa aineistoa sivistystoimen
arkistossa on edelleen. Arkistovastaavan kanssa kaytiin aineistoa jo
alustavasti yhdessa lapi ja seulonta toteutettiin pian arkistotarkastuksen
jalkeen.

Kulttuuripalveluiden aineisto sahkdistetdan 2025 vuoden alusta ja
muutokseen valmistautuminen aloitettiin jo tarkastuksessa. Yhteiset
kaytanteen ja tiedonohjaussuunnitelmien paivittdminen toteutetaan
tyopajoissa.

Opetustoimen hallinto

Arkisto on hoidettu asianmukaisesti.

Haasteet sdhkdisen aineiston osalta ovat samat kuin lukion aineiston
kanssa. HenkilGtietojen tuhoamiseen jarjestelmasta haetaan yhteista
ratkaisua.

Vapaa-aikapalvelut

Vapaa-aikapalveluiden arkistossa on runsaasti seulottavaa aineistoa.
Seulonnan osalta tulee olla tarkkana varsinkin hankkeiden osalta.
Aineiston sailytysaika vaihtelee runsaasti ja nama kokonaisuudet taytyy
eritella toisistaan. Aineistoa kaytin jo runsaasti yhdessa lapi ja
sailytysaikakokonaisuuksia on kirjattu arkistotarkastuksen lausuntoon.
Lisaksi etsivan nuorisotydn aineistoa on edelleen vapaa-aikapalveluiden
arkistossa. Tama aineisto tulee kdyda lapi. Mikali aineisto on hallinnollista,
se saa jaada kaupungille.

Hallintosdanto 63 § ja 64 §

Tiedonhallinnan asiantuntija

Kaupunginhallitus merkitsee vuoden 2024
arkistotarkastukset tiedoksi.

Kaupunginjohtajan ehdotus hyvaksyttiin.



